Urzad Miasta i Gminy
w Busku-Zdroju

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

inspektora w Wydziale Inwestycji i Infrastruktury Technicznej

1. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze, wymagany profil: budownictwo (technologia 1 organizacja
budownictwa), preferowane osoby posiadajace uprawnienia budowlane

b) staz pracy co najmniej 6 miesigcy, preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

¢) praktyczna znajomos¢ procesu budowlanego od projektu do odbioru inwestycii, biegla
znajomos¢ Prawa budowlanego i przepisow wykonawczych

d) spetnienie wymogoéw okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegla znajomos¢ obstugi komputera

b) znajomo$¢ podstawowego oprogramowania (Windows, Open Office, Microsoft Office)

¢) znajomo$¢ w stopniu co najmniej komunikatywnym jednego z jezykéw obeych paristw

Unii Europejskiej

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) przygotowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji ujgtych w budzecie Gminy lub zleconych
przez przetozonego

b) przygotowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji zwigzanych z budowa o$wietlenia
ulicznego, monitoringu wizyjnego i innych obiektéw budowlanych

¢) przygotowanie, realizacja i rozliczanie remontow drog wewnetrznych i dojazdowych do
pol w ramach posiadanych srodkéw budzetowych

d) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu, Radami Sofeckimi i Spotecznymi

Komitetami Budowy w zakresie realizacji inwestycji



4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)

d) kwestionariusz osobowy (wzor w zataczeniu)

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

f) oswiadczenie w trybie art.233 § 1 KK o spelnieniu wymogéw okreslonych w art.3 ustawy o
pracownikach samorzadowych (wzoér w zalaczeniu)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie urzedu, poczta
elektroniczng na adres: www.kuba@umig.busko.pl w przypadku posiadanych uprawnient do
podpisu elektronicznego lub poczta na adres urzedu w zapieczetowanych kopertach z
dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Inwestycji i
Infrastruktury Technicznej, w terminie do dnia 14 grudnia 2006 roku do godz..15.00
W przypadku doreczenia droga pocztowa decyduje data dorgczenia do Urzedu, a nie data
stempla pocztowego.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.umig.busko.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul.

Mickiewicza 10.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2000r. Nr 101, poz. 926 z pozn..zm..)oraz ustawq z dnia
22 marca 1999r o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2001r Nr 142, poz. 1593 z

poin.zm.)




Zalacznik Nr 3
ZAKRES CZYNNOSCI

Imie i nazwisko:

..........................................................................................................................

Nazwa komorki organizacyjnej: Wydzial Inwestycji i Infrastruktury Technicznej

Symbol komoérki organizacyjnej:  IIT

Stanowisko stuzbowe: Inspektor

Nazwa stanowiska pracy: Inspektor w Wydziale Inwestycji i Infrastruktury Techniczne;.

Obowigzki:
1. Udzial w opracowaniu studiéw, analiz oraz projektow zatozen planow
rozwoju Gminy.
2. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz interpelacji w sprawach inwestycji i zadan
remontowych Gminy.
3. Wspéldziatanie z wiasciwymi organami administracji ogdlnej w sprawach inwestycji i
zadan remontowych Gminy.
4. Przyjmowanie interesantéw i udzielanie im wyjasnien w sprawach inwestycji i zadan
remontowych Gminy.
5. Przestrzeganie obowiazkowych zasad organizacji , bezpieczenstwa i dyscypliny pracy.
6. Wykonywanie swoich obowigzkow zgodnie ze znajomoscia obowigzujacych
przepisow w zakresie czasu sporzadzania, samego sporzadzania, przechowywania itp.
wszystkich niezbg¢dnych dokumentéw.
7. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych dla potrzeb GUS i innych jednostek z zakresu
dziatania Wydziatu.
7. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych dla potrzeb GUS i innych jednostek z zakresu
dzialania Wydziatu.

8. Przygotowanie , realizacja i rozliczanie inwestycji zwiazanych z budowa o$wietlenia
ulicznego, monitoringu wizyjnego.
9. Przygotowanie, realizacja i rozliczanie remontow drég wewnetrznych i drog do pol w

ramach posiadanych $rodkéw budzetowych.

10. Wspétpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu , Radami Soteckimi oraz ze
Spolecznymi Komitetami Budéw.

11. Sprawowanie nadzoru inwestycyjnego nad realizowanymi zadaniami
inwestycyjnymi nie wymagajacego uprawnien budowlanych w zakresie posiadane;j
wiedzy w oparciu o przepisy prawa budowlanego i przepisy wydane w oparciu o to
prawo oraz normy i przepisy branzowe i podpisywanie w tych sprawach stosownego
oswiadczenia.

Prowadzenie czynnosci zwiazanych z ujawnieniem i kontrola usuniecia przez
wykonawcg wad stwierdzonych w okresie gwarancji i rekojmi.

12. Dokonywanie koficowego rozliczenia inwestycji w tym réwniez inwestycji

wykonywanych z udziatem mieszkarnicow i opracowywanie dowodéw PT i OT dla
nadzorowanych inwestycji.



13. Zabezpieczenie niezbednej dokumentacji prawnej i technicznej do planowania
zadan inwestycyjnych i remontowych na terenie gminy w tym zgloszenia obiektow do
uzytkowania.

14. Dokonywanie kalkulacji kosztéw planowanych robot inwestycyjnych i
remontowych.

15. Przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do przeprowadzenia przetargéw na
wykonanie dokumentacji technicznej dla inwestycji na terenie miasta i gminy w tym
opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia z tego zakresu.

16. Przygotowanie dokumentacji niezb¢dnej do przeprowadzenia przetargéw na roboty
budowlane i montazowe w tym réwniez w ramach inwestycji finansowanych z udziatem
ludnosci.

17. Przygotowywanie projektow umoéw na roboty projektowe oraz na roboty

budowlane i montazowe.

18. Przygotowanie danych do wystapienia o niezbgdne srodki finansowe poza srodkami
budzetowymi gminy.

19. Podejmowanie dziatan w zakresie przygotowania terenéw pod budownictwo poprzez
uzbrojenie ich w infrastruktur¢ techniczna.

20. Zlecanie nadzoru inwestorskiego i autorskiego i przygotowywanie umow

w tym zakresie.

21 zyskiwanie decyzji o prawie wstgpu na teren nieruchomosci w celu

realizacji inwestycji

22. Prowadzenie biezacego wykorzystania $rodkoéw finansowych dane zadanie
inwestycyjne 1 wspolpraca w tym zakresie z Wydziatem Finansowo - Budzetowym.

23. Informowanie Naczelnika Wydziatu o potrzebie zmiany uméw, dokumentacji oraz
rozwiazan konstrukcyjnych w toku budowy.

24. Opracowanie analiz i informacji z przebiegu realizacji nadzorowanych inwestycji w
szczegolnosci z zakresu oswietlenia ulicznego.

25. Kompletowanie i przedstawianie Przewodniczacemu Komisji odbioru konicowego
dokumentéw i materiatdéw niezbednych do dokonania czynnosci odbioru wraz z
dziennikiem budowy i opracowanym przez siebie sprawozdaniem z realizacji zadan
inwestycyjnych.

26. Uczestniczenie w Komisji Odbioru z glosem doradczym.

27. Przeciwdzialanie na nadzorowanej budowie nieprawidtowosciom oraz ich
ujawnianie, a w razie zagrozenia terminu podejmowanie odpowiednich dziatan w celu
zapobiegania opdZnieniom oraz zawiadamianie o tych zagrozeniach Naczelnika
Wydziatu.Udziat we wszystkich komisjach technicznych powotanych do oceny lub
rozstrzygnigcia technicznych spraw budowy.

28. Informowanie Naczelnika Wydziatu o koniecznosci wykonania robot dodatkowych
lub zamiennych we wszystkich branzach z okresleniem kosztéw oraz podejmowanie w
tych sprawach odpowiednich decyzji faczenie z przygotowaniem odpowiednich
dokumentow.

29. Dokonywanie technicznych przegladow budowy zgloszonych do odbioru.

30. Analiza techniczno - ekonomiczna opracowanej przez jednostki projektowe
dokumentacji technicznej i programowej z zakresu o$wietlenia ulicznego i
przedstawienie wnioskow.

31. Wnioskowanie o zatwierdzenie dokumentacji technicznej, o ktérej mowa w pkt 30
do zatwierdzenia ze strony inwestora.

32. Wykonywanie innych polecen Naczelnika Wydziatu.



33. Poza odpowiedzialnoscig wynikajaca ze stosunku pracy, ogélnych przepisow
prawa, przepisow BHP, przeciwpozarowych ponosi Pan/Pani odpowiedzialnosé za:
- szkody powstate nieckompletnym lub nierzetelnym wykonywaniem zakresu pracy,
- za nieprawidlowe przygotowanie materialéw i analiz zadan inwestycyjnych,
- zniszezenie lub uszkodzenie mienia spowodowane umyslnie lub nie reagowanie na
zagrozenie,
- skutki post¢powania niezgodnego z przepisami lub przekraczajacego kompetencje.

Oswiadczam, Ze znane sa mi przepisy regulujace zakres powierzonego stanowiska

pracy.
W czasie nieobecnosci bedzie Pan zastepowat Pana /Pania/..........c.cocoveverennn....

Niniejszy zakres czynno$ci i odpowiedzialnosci
przyjmuj¢ do wiadomoscii stosowania.

................................................................

(data i podpis pracownika)
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