Urzad Miasta i Gminy
w Busku-Zdroju

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Radcy prawnego

1. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

b) wpis na listg radcow prawnych,

¢) minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego ( preferowany staz pracy w organach
administracji publicznej),

d) obywatelstwo polskie,

e) petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

f)dobra znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, prawa
cywilnego , gospodarczego, prawa pracy,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku radcy prawnego

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegta znajomos¢ obstugi komputera,

b) znajomo$¢ w stopniu co najmniej komunikatywnym jednego z jezykoéw obcych panstw
Unii Europejskie;j,

c) referencje, opinie dotyczace przebiegu pracy zawodowe;j

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) udzielanie porad prawnych i sporzadzanie opinii prawnych,

b)udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzedu w tym konsultowanie zagadnien
wymagajacych wyjasnien lub stwarzajacych watpliwosci interpretacyjne,

¢) parafowanie jako zgodnych z prawem projektow aktow prawnych Urzedu w tym projektow
uchwat Rady Miejskiej, Zarzadzen Burmistrza, umow,

d) sledzenie zmian w przepisach prawa i sygnalizowanie tych zmian Naczelnikom komdrek
organizacyjnych,

e) realizacja zastgpstwa procesowego w postgpowaniu przed Sadami i innymi organami w
zakresie okreslonym przez Burmistrza upowaznieniu,

f) formutowanie tresci pism procesowych, pozwow i wystapien na potrzeby Urzedu



4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

¢) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (dyplom )

d) kserokopia wpisu na listg radcow prawnych,

e) kserokopia dowodu osobistego,

f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( zatacznik Nr 1)

g) o$wiadczenie w trybie art. 233 § 1 KK o spelnieniu wymogow okre$lonych w art.3 ustawy
o pracownikach samorzadowych ( zalacznik Nr 2)

h) dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy ( $wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

1) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach

5. Wymagana znajomos¢ przepisow:

a) ustawa o pracownikach samorzadowych,
b) ustawa o samorzadzie gminnym,

c¢) Kodeks Postgpowania Administracyjnego
d) prawa gospodarczego,

€) prawa pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zapieczetowanych kopertach
w siedzibie urzgdu, poczta elektroniczng na adres: rekrutacja@umig.busko.pl w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres urzedu z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko ,,Radcy prawnego”, w terminie do dnia 28 maja 2007 roku
do godz.15.00 .

W przypadku dorgczenia droga pocztowa decyduje data dorgczenia do Urzedu, a nie data
stempla pocztowego.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Urzad Miasta i Gminy w Busku-Zdroju nie odsyta dokumentacji z naboru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.umig.busko.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul.

Mickiewicza 10.

Wszystkie wymagane dokumenty aplikacyjne dla swojej wazno$ci wymagaja autoryzacji
przez osobg ubiegajaca si¢ o zatrudnienie oraz winny byc¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2000r. Nr 101, poz. 926 z péin..zm..)oraz

ustawq z dnia 22 marca 1999r o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. 7 20%&“2 (A
r Pi

1593 z péin.zm.) a0 %
%tr Wasowid~

m



Zatacznik Nr |

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

- IM@ (IMIONA) | NAZWISKO ...ttt e s s et st et se s sene s ss s s sassestas
< IMUHONA FOAZICOW ...ttt e e et et s e e aes et st s ern s

........................................................
.............................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytuf naukowy)
7. WYKSZEAICENI® UZUPEIMIBIHCE ....uuereereeeieeeeeeeeee ettt s tee s eea s e s eeesses e ss s s e e e e oo eeneeesee

10. Oéwiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje”’ w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy.
11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1—4 sq zgodne z dowodem osobistym seria ....... 11 RO
WYABNYM PIZOZ ettt e e e e es s eeme e eee et e e et e eee e et e ee e e eee oo

....................................................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------

(miejscowosé i data)

..............................................................

(podpis osoby ubiegajgce| sie o zatrudnienie)

‘) Wiasciwe podkreslic.



Zatacznik Nr?2

Oswiadczenie
Janizej podpiSany/a ..o e
(imieg i nazwisko)
zamieSZKaly/a et e
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a si¢ dowodem 0SOISEYI ............covovevvveieeeeieiee e
wydanym przez .................. gosuersissenatassatastsitssensanas s aseseisas toasaenareraneretsssnes tes seonenresrarensensns

swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego

przewidujacego karg pozbawienia wolnoéci do lat 3 za sktadanie falszywych zeznan

oSwiadczam

ze spelniam wymogi okreslone w art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990r o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity z 2001 r Dz.U. Nr 142 poz. 1593 z pdzniejszymi zmianami)

to jest :

- jestem obywatelem polskim,

- posiadam kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku

- ukonczylem/am 18 rok zycia i mam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania
z peni praw publicznych,

- posiadam stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na StAnOWISKU «..........ovoveooooeoooeo ,
- posiadam wyksztatcenie wyzsze,

- ciesz¢ si¢ nieposzlakowang opinia,

- nie bylem/am karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie oraz, ze korzystam z petni

praw publicznych.

--------------------------------------------------------------------------------------------

( miejscowo$é, data) (podpis)



	rys_01.tif
	rys_02.tif
	rys_03.tif
	rys_04.tif

