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oglasza nabor na stanowisko urzgdnicze

Referent w Sekcji Swiadczen Rodzinnych

. Wymiar czasu pracy: pelny etat

1. Wymagania niezbedne:

* posiadane obywatelstwo polskie

* pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych 1 korzystania z petni praw publicznych

* niekaralno$¢ za przestepstwa popelniane umyslnie

* wyksztatcenie wyzsze magisterskie:psychologia, socjologia, pedagogika

* staz pracy: minimum 1 rok w tym minimum 6 miesiecy w jednostkach pomocy spoleczne;j
* znajomos$¢ ustawy o swiadczeniach rodzinnych i zaliczce alimentacyjnej oraz Kodeksu
Postepowania Administracyjnego

Wymagania dodatkowe:

* obsluga komputera

* ymiejetnos¢ pracy w zespole

* umiejetnosé sprawnej i efektywnej organizacji pracy
* jnicjatywa 1 operatywnos¢

3. Zakres zadari wykonywanych na stanowisku Referenta

* wydawanie wnioskow © przyznanie prawa do $wiadczefi rodzinnych i wnioskow 0
ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnej

% udzielanie osobom zainteresowanym wszelkiej informacji na temat ustawy o
swiadczeniach rodzinnych , przepisow wykonawczych do ustawy oraz ustawy ©O
postgpowaniu wobec dtuznikow alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej

* przyjmowanie 1 rejestrowanie skompletowanych wnioskow

* czuwanie nad prowadzeniem stosownej dokumentacji

* przygotowywanie korespondencji w sakresie realizacji wykonywanych zadan

* przygotowywanie zadwiadczen dla potrzeb innych dziatow Osrodka

* przygotowywanie wszystkich pozostatych za$wiadczen

* gpracowywanie wzoréw decyzji

Wymagane dokumenty:

* zyciorys

* 1ist motywacyjny

* kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie

* kserokopie §wiadectw pracy potwierdzajacych zatrudnienie

* oéwiadczenie o braku przeciwwskazan W stanie zdrowia pozwalajacych na wykonanie
pracy na w/w stanowisku

* oéwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa
popelnione umyslnie

* oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
zwiazane z ogloszonym naborem



* inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci

5. Termin i miejsce sktadania dokumentow
Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie MGOPS ul. Kosciuszki 2 a w godzinach od 8.00-
15.00 w zaklejonej kopercie oznaczonej nazwiskiem i imieniem kandydata z dopiskiem
»Dotyczy naboru na stanowisko Referenta w Busku — Zdroju” w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 21.09.2007r. Dokumenty dostarczone po tym terminie nie beda
rozpatrywane.

6. Etapy naboru
I etap : sprawdzenie przez komisj¢ ofert kandydatéow pod wzgledem formalnym i
dopuszczenie badZz odmowa dopuszczenia do II etapu
IT etap rozmowa kwalifikacyjna dotyczaca zagadnien zwigzanych z przyznawaniem w/w
$wiadczen

7. Wyniki
Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona w BIP Urzedu Miasta Busko — Zdréj na
stronie internetowej bip.umig.busko.pl oraz na tablicy ogloszen
Dokumenty odrzucone nalezy odbieraé¢ osobiscie w MGOPS. Po uplywie 3 miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru nicodebrane przez kandydatéw dokumenty
zostang zniszczone
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