Plywalnia Miejska im. Stefana Komendy w Busku-Zdroju
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

Glownego ksiggowego

Wymiar zatrudnienia: na % etatu

1. Wymagania niezb¢dne:
a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
b) minimalny staz pracy - 10 lat, w tym co najmniej: 5 na stanowisku
samodzielnej ksiggowej, lub 3 lata jako gtowny ksiggowy
¢) znajomosci zagadnien finanséw publicznych, rachunkowosci
budzetowej, ustawy o podatku odo towardéw 1 uslug, ubezpieczen
spotecznych.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomo$¢ obstugi komputera 1 znajomo$¢ podstawowego
oprogramowania biurowego / WORD, EXEL /,
b) umiejetnos¢ prowadzenia ksiggowosci z zastosowaniem komputera.

3. Ramowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) bezwzgledne przestrzeganie w praktyce przepisOw ustawy o
finansach publicznych,

b) prowadzenie rachunkowosci Ptywalni Miejskiej w Busku Zdroju

zgodnie z przepisami 1 zasadami, polegajace zwlaszcza na:
zorganizowaniu  sporzadzania, = przyjmowania,  obiegu,

archiwizowania i kontroli dokumentéw ksiggowych,

- biezacym 1 prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci oraz
sporzadzaniu sprawozdawczo$ci finansowej

- nadzorowanie catoksztaltu prac z zakresu rachunkowosci,
wykonywanych przez poszczegolne komorki organizacyjne.

- prowadzenie  gospodarki  finansowej  Plywalni  zgodnie
z obowiazujacymi zasadami,

- analiza wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu lub
srodkow pozabudzetowych i innych begdacych w dyspozycji
Ptywalni,

- przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegoétowych zasad
1 termind6w rocznych rozliczen 1 wptat do budzetu przez zaklady



budzetowe 1 gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych
finansowego,

- nadzoér nad gospodarka finansowa Plywalni,

- nadzor nad gospodarka kasowa,

- prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie ze sztuka 1 obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami,

- nalezyte rozliczanie dotacji otrzymanych z budzetu Gminy.

c) kierowanie praca podlegtych pracownikow,

d) analiza biezacego wykonania planu finansowego, oraz
wnioskowanie w sprawach jego zmian, w celu racjonalnego
dysponowania $rodkami finansowymi Ptywalni,

e) sporzadzanie list ptacy 1 dokonywanie rozliczen podatku
dochodowego sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

2. opracowywanie rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
3. nadzor nad przestrzeganiem ustawy o zamowieniach publicznych.

4. Wymagane dokumenty:
- zyciorys (CV),
- list motywacyjny,
- dokument poswiadczajacy posiadane wyksztatcenie,
- dokumenty po$wiadczajace posiadane doswiadczenie zawodowe
- wypehiony kwestionariusz osobowy,
- zaswiadczenie lub o$wiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé: osobiscie w sekretariacie Plywalni,
lub poczta na adres: Plywalnia Miejska ul.Prof. J.Grotta 3a 28-100 Busko-Zdroj
z dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko Glownego ksiggowego Plywalni
w terminie do dnia 11 grudnia 2007 roku.

Aplikacje ktore wptyna po okreslonym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej ( www.bip.umig.busko.pl ) oraz tablicy
informacyjnej Ptywalni Miejskiej 1 UMiG w Busku-Zdroju.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: CV z przebiegiem pracy zawodowej, list
motywacyjny, powinny by¢ opatrzone adnotacja: — wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku ( Dz.U. z roku 2002 Nr 101,
poz. 926 z pozniejszymi zmianami )oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2001r., Nr 42, poz. 1593
z pozniejszymi zmianami)
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