OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Busko-Zdréj, oglasza otwarty i
konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Miasta i Gminy w Busku-Zdroju.

1. Stanowisko pracy - PODINSPEKTOR w Wydziale Finansowo-
Budzetowym.

2. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie — kierunek ekonomia,

b) staz pracy - co najmniej 12 miesiecy na podobnym stanowisku,

c) dobra znajomosc¢ przepisow m.in. ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzadowych i ich wynagradzaniu, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o  rachunkowosci, @ Kodeksu  Postepowania
Administracyjnego, Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdr6j, Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Busku-Zdroju,

d) spelnienie wymogow okreslonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy

o pracownikach samorzadowych,

3. Wymagania dodatkowe:

a) biegla znajomosc¢ obstugi komputera ( oprogramowanie Word, Excel,
programow finansowo - ksiegowych),

b) komunikatywnosc,

c¢) zyczliwe podejscie do interesanta,

d) wysoka kultura osobista,

€) umiejetnos¢ pracy w zespole,

f) odpowiedzialnosc,

g) uczciwosc,

h) dyspozycyjnosc,

i) znajomos¢ w stopniu co najmniej komunikatywnym jednego z jezykow

obcych panstw Unii Europejskiej.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kompletowanie dowodow ksiegowych do wyciagow bankowych i
numerowanie,

2) biezace ksiegowanie dochodow i wydatkow budzetowych,

3) prowadzenie analityki do konta "080” — ,inwestycje rozpoczete”

4) sporzadzanie zestawien obrotow i sald,

5) sprawdzanie planow finansowych z uchwalonym budzetem,

6) ksiegowanie zaangazowania wydatkow — konto , 998",

4. Wymagane dokumenty:

b) list motywacyjny

a) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej

¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o
stanie odbytych studiow)

d) kwestionariusz osobowy, wedlug wzoru dostepnego na stronie
internetowej Urzedu Miasta i Gminy Busko-Zdroj ( zatacznik Nr 1),

e) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pelni praw publicznych i oswiadczenie o niekaralnosci za umysine
przestepstwo z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (zalacznik
Nr 2),

f) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy, potwierdzajace
wymagany staz okreslony w ogloszeniu

e)kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac¢ osobiscie w siedzibie
urzedu, poczta elektroniczng na adres: ul. Mickiewicza 10, 28-100 Busko-
Zdr6j w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub
poczta na adres urzedu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Finansowo - Budzetowym” w terminie do dnia
27 lipca 2009 roku.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j

Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.umig.pl) oraz na tablicy

informacyjnej przy ul. Mickiewicza 10.

Urzad Miasta i Gminy Busku-Zdroju nie odsyla dokumentacji z naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV
( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), dla swojej
waznosci wymagaja autoryzacji ( musza byc¢ podpisane) przez osobe
ubiegajaca si¢ o zatrudnienie oraz powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z poézn.zm.Joraz

ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych
(Dz.U. z 2008r Nr 223, poz. 1458)
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