OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Busko-Zdroj, ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor

na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Busku-Zdroju.

1. Stanowisko pracy - RADCA PRAWNY

*  wymiar czasu pracy: petny etat
* liczba stanowisk 1

* rodzaj umowy: umowa o prace ( zgodnie z art.25 Kp)

2. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

b) wpis na liste radcdw prawnych,

c) minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego przy obstudze prawnej
jednostek samorzgdu terytoriainego,

d) spetnienie wymogdw okreslonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy o
pracownikach samorzgdowych,

e) dobra znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji
samorzgdowej, prawa cywilnego, gospodarczego, prawa pracy, prawd
oSwiatowego i innych przepisdw niezbednych do redlizacji zadan

ustawowych samorzgdu gminnego.

3. Wymagania dodatkowe:
Q) znajomosc obstugi komputeraq,
b) referencje, opinie dotyczgce przebiegu pracy zawodowej,

C) znajomosc w stopniu co najmniej komunikatywnym jezyka angielskiego

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Q) udzielanie porad prawnych i sporzgdzanie opinii prawnych,

) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzedu w tym konsultowanie
zagadnien wymagajgcych wyjasnien lub  stwarzajgcych  wagtpliwosci

interpretacyjne,



C) opiniowanie jako zgodnych z prawem projektdéw aktdw prawnych Urzedu
w tym projektow uchwat Rady Miejskiej, Zarzgdzen Burmistrza, umow,

d) Sledzenie zmian w przepisach prawa i sygnalizowanie tych zmian
Naczelnikom komaorek organizacyjnych,

e) realizacja zastepstwa procesowego w postepowaniu przed Sgdami i
inNnymi organami w zakresie okreslonym przez Burmistrza w upowaznieniu,

f) formutowanie tresci pism procesowych, pozwdw i wystgpien na potrzeby

Urzedu,

4. Wymagane dokumenty:

b) list motywacyjny,

a) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

c) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (dyplom),

d) kserokopia wpisu na liste radcow prawnych,

e) kwestionariusz osobowy, wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowe;
Urzedu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj ( zatgcznik Nr 1),

f) oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych i oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (zatgcznik Nr 2),

g) kopie sSwiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajgcych
wymagany staz pracy okreslony w ogtoszeniu i dokumentujgcy
doswiadczenie zawodowe (w przypadku kontynuaciji - zatrudnienia
zaswiadczenie o zatrudnieniu ),

h) kopie dokumentow potwierdzajgcych  dodatkowe  kwalifikacje

i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zapieczetowanych kopertach nalezy
sktadac osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta pokdj Nr 3 w Urzedzie Miasta i
Gminy w Busku-Zdroju, pocztg elektroniczng na adres:urzgd@umig.busko.pl w
przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg na
adres urzedu ul. Mickiewicza 10, 28-100 Busko-Zdrdj z dopiskiem: ,Dotyczy
naboru na stanowisko Radcy Prawnego” w ferminie do dnia

23 wrzesnia 2011r. (liczy sie data wptywu dokumentdéw do tut. Urzedu).



Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym tferminie nie bedqg
rozpatrywane. _

Urzgd Miasta i Gminy w Busku-Zdroju nie odsyta dokumentaciji z naboru.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;

Biuletynu Informacji  Publicznej  (www.bip.umig.pl) oraz na tablicy

informacyjnej przy ul. Mickiewicza 10.

UWAGA!
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV

( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), dla swojej

waznoéci  wymagajg autoryzacji (muszg by¢ podpisane) przez osobe

ubiegajgca sie o zatrudnienie oraz powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potizeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn .zm.)oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2008r Nr 223, poz. 1458)
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