OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Busko-Zdrdj, oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na

wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Busku-Zdroju

Stanowisko pracy - Inspektor ds. wymiaru podatkow i optat w Wydziale

Finansowo-Budzetowym ( FB ),
Wymiar czasu pracy: pelny etat
Liczba stanowisk: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie — kierunek ekonomia, administracja

b) staz pracy - co najmniej 5 lat,

¢) praktyczna znajomos$¢ przepisow ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego z przepisami wykonawczymi,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Ordynacja podatkowa,
ustawy o podatku lesnym, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o podatku
rolnym.

d) spetnienie wymogow okreslonych w art. 6 ust.1 i ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegta znajomos¢ obstugi komputera i programéw podatkowych,

b) dobra znajomos¢ zagadnien zwiazanych z ewidencja ksiegowa wydatkéw budzetowych
oraz obstugi programow finansowo-ksiggowych,

c¢) preferowana znajomos¢ zasad wymiaru podatku i optat oraz znajomo$¢ struktury
dochodéw budzetowych gmin.

d) umiejetnos¢ czytania przepisow prawa, ich interpretacja, stosowania obowigzujacych

przepisOw w wykonywanej pracy.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Wymiar podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od 0s6b fizycznych i prawnych.

2. Drukowanie oryginatéw i kopii nakazow platniczych.

3. Prowadzenie rejestréw wymiarowych.

4. Przygotowywanie projektow decyzji w sprawie umorzen podatkowych, z tytutu nabycia
gruntow, odraczania terminéw platnosci poszczegdlnych rat oraz réznego rodzaju ulg
podatkowych

5. Prowadzenie na biezaco rejestru przypisow i odpiséw podatkowych na podstawie
zawiadomien o zmianie ze Starostwa Powiatowego lub informacji o nieruchomosciach
(zeznania podatkowe).

6. Sporzadzanie i wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym.

7. Zatatwianie na biezaco wszystkich otrzymanych podan, odwotan, skarg i zazalen
w sprawach podatkow i optat.

8. Przeprowadzanie kontroli w zakresie opodatkowania.

9. Sporzadzanie i wydawanie zaswiadczen dotyczacych ubezpieczen rolnikéw.

10. Sporzadzanie sprawozdan.

11. Przyjmowanie wnioskow sktadanych przez rolnikéw w zakresie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolne;

oraz wydawanie decyzji o zwrocie.

4. Wymagane dokumenty:

a) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

b) list motywacyjny

¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom Ilub zaswiadczenie o ukonczeniu
studiow)

d) kwestionariusz osobowy wedhug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzedu Miasta
i Gminy ( zatacznik Nr 1)

e) oswiadczenie o pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych i Kkorzystaniu z pelni praw
publicznych ( zalacznik Nr 2)

f) kopie swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy okreslony
w ogtoszeniu i dokumentujacy doswiadczenie zawodowe (w przypadku kontynuacji
zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu),

g) kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci.



Wymagane dokumenty aplikacyjne w zapieczgtowanych kopertach nalezy sktadac osobiscie
w Biurze Obstugi Interesanta pokéj Nr 3 w Urzedzie Miasta i Gminy w Busku-Zdroju,

poczta elektroniczng na adres: urzad@umig.busko.pl w przypadku posiadanych uprawnien

do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres urzedu ul. Mickiewicza 10, 28-100 Busko-
Zdroj z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora w Wydziale Finansowo-
Budzetowym” w terminie do dnia 3 pazdziernika 2011 r.

(liczy si¢ data wptywu dokumentéw do tut. Urzedu)

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Urzad Miasta i Gminy w Busku-Zdroju nie odsyta dokumentacji z naboru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.bip.umig.busko.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul.

Mickiewicza 10.

UWAGA!

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) dla swojej waznosci wymagaja
autoryzacji ( musza by¢ podpisane ) przez osobg ubiegajaca si¢ o zatrudnienie oraz powinny

by¢ opatrzone klauzulg :

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2008r. Nr
223,poz. 1458 )
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