
ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
PROJEKT UMOWY 

 
UMOWA NR OA.III.272.8.2012 

 
zawarta w Busku-Zdroju w dniu …… maja 2012 r. pomiędzy: 
Gminą  Busko-Zdrój z siedzibą: ul. Mickiewicza 10, 28-100 Busko-Zdrój, NIP 655 187 96 
46  zwaną dalej w tekście umowy „Zamawiającym",  reprezentowaną przez: 

 
1. Burmistrza Miasta i Gminy Busko-Zdrój – Waldemara Sikorę 
    przy kontrasygnacie 
2. Skarbnika Miasta i Gminy Busko-Zdrój – Artura Tokarza 
a  
…………………………………………………………………………………………………..
zwanym dalej w tekście  umowy „Wykonawcą", 
 

§ 1 
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego usługi w zakresie kompleksowego uporządkowania materiałów 
archiwalnych oraz dokumentów do brakowania Urzędu Miasta i Gminy w Busku-Zdroju. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 
 opracowanie materiałów archiwalnych (akta kategorii A) w ilości 18mb; 
 uporządkowanie dopływu akt kategorii B poszczególnych komórek organizacyjnych do 

2009 roku w ilości 84 mb; 
 wybrakowanie akt kategorii B, których okres przechowywania upłynął w ilości 36 mb; 
 przemieszczenie części zasobu archiwum w celu rozmieszczenia dopływu akt, 

uaktualnienie wywieszek informacyjnych i spisów. 
3. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczególności: 
 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 
 Rozporządzenia Ministra Kultury w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej 

klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów 
archiwalnych do archiwów państwowych; 

 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie określenia 
szczególnych wypadków i trybu wcześniejszego udostępniania materiałów 
archiwalnych; 

 ustawy o rachunkowości; 
 Rozporządzenia Ministra Kultury w sprawie warunków przechowywania dokumentacji 

osobowej i płacowej pracodawców; 
 ustawy o ochronie danych osobowych; 
 ustawy Kodeks cywilny; 
 ustawy Prawo zamówień publicznych 
oraz innych, wyżej nie wymienionych przepisów, o ile istnieją konieczne przesłanki dla 
ich zastosowania podczas realizacji usługi stanowiącej przedmiot niniejszego zapytania. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia w siedzibie 
Urzędu Miasta i Gminy w Busku-Zdroju przy ul. Mickiewicza 10, w dniach i godzinach 
pracy Zamawiającego, tj. w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach: pon. 
800-1600, wt.-pt. 700-1500 . 

5. Wykonawca jest zobowiązany do współpracy w zakresie realizacji przedmiotu umowy z 
Zamawiającym. 

 



 
§ 2 

1. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym 
terminie do dnia 25 czerwca 2012 r. 

2. Strony zgodnie stanowią, że terminem realizacji przedmiotu umowy będzie data podpisana 
przez Zamawiającego protokołu odbioru przedmiotu umowy, bez zastrzeżeń z jego strony. 

 
§ 3 

1. Wartość wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy 
określonego w § 1 Strony ustalają na łączną kwotę ………………………………………zł. 
(słownie: ……………………………………………………………………………………). 

2. Wartość wynagrodzenia zawiera wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji 
przedmiotu umowy, w tym koszty dojazdu do siedziby Zamawiającego, koszty 
materiałowo-rzeczowe oraz obowiązujący podatek VAT. 

3. Płatność wynagrodzenia określonego w § 1 nastąpi przelewem na następujący rachunek 
bankowy Wykonawcy: ……………………………………………………………………… 

4. Zamawiający dokona płatności wynagrodzenia należnego Wykonawcy w terminie 14 dni 
od daty realizacji całości przedmiotu umowy określonego w § 1, potwierdzonej 
podpisanym przez Zamawiającego protokołem odbioru przedmiotu umowy (bez zastrzeżeń 
z jego strony) i otrzymania przez Zamawiającego faktury. 

5. Strony zgodnie stanowią, że terminem płatności będzie data obciążenia rachunku 
bankowego Zamawiającego. 

 
§ 4 

1. Jeżeli Wykonawca nie dotrzyma terminu realizacji przedmiotu umowy wskazanego w § 2 
pkt 1 niniejszej umowy, zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości 
brutto wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w § 3 pkt 1 niniejszej umowy za każdy 
dzień zwłoki. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości brutto 
wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w § 3 pkt 1 niniejszej umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy z winy Zamawiającego – Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości brutto wynagrodzenia Wykonawcy 
wskazanego w § 3 pkt 1 niniejszej umowy. 

 
§ 5 

1. Strony zobowiązują się do bieżącej kontroli właściwej realizacji usług stanowiących 
przedmiot niniejszej umowy. 

2.  Do kontaktów związanych z realizacją niniejszej umowy strony wyznaczają następujące 
osoby: 
a) ze strony Zamawiającego: 

imię i nazwisko: 
stanowisko służbowe: 
nr telefonu: 

b) ze strony Wykonawcy: 
imię i nazwisko: 
stanowisko służbowe: 
nr telefonu: 

 
§ 6 

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wszelkie szkody 
związane i wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy, jak 



również poniesie wszelkie koszty powstałe wskutek rozwiązania umowy w trybie 
natychmiastowym. 
 

§ 7 
Spory mogące wyniknąć w toku wykonywania niniejszej umowy strony poddają 
rozstrzygnięciu sądom właściwym ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
 

§ 8 
 Integralną część umowy stanowią: 

a) zapytanie ofertowe – znak: OA.III.271.4.2012, 
b) oferta Wykonawcy złożona w zapytaniu ofertowym znak: OA.III.271.4.2012. 

 
§ 9 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego. 
 

§ 10 
Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 11 
Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach – 3 egz. dla 
Zamawiającego, 1 egz. dla Wykonawcy. 
 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 


