Nr sprawy:AG/8112/735/09 1

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na $Swiadczenie uslug pielegnacyjno-opiekunczych podopiecznym
MGOPS w Busku

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONE BEDZIE
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera informacje i wytyczne dla Wykonawcéw ubiegajacych
sie 0 uzyskanie zaméwienia publicznego na §wiadczenie ustug pielegnacyjno-opiekuriczych podopiecznym MGOPS
w Busku. Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia opracowano na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19. Poz. 177, z pézn. zm) Ustawa z dnia 07 kwietnia 2006 r. 0 zmianie ustawy Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 79 z 10 maja 2006 r.) , oraz jej aktow wykonawczych. W sprawach nie
uregulowanych niniejsza specyfikacjq stosuje si¢ przepisy ustawy.

Zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wyrazenia i skréty oznaczaja :

1.Zamawiajacy - Miejsko Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej ul. Kosciuszki 2a w Busku - Zdroju
2.Wykonawca - podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

3.SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia

4 Ustawa - ustawa z dnia 29.01.2004 — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 z p6zn. zmianami)

1. ZAMAWIAJACY
Zamawiajacym jest : Miejsko Gminny O$rodek Pomocy Spoltecznej ul. Kosciuszki 2a w Busku — Zdroju
tel. / faks (0-41) 378-44-42

II. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest jako : AG/8112/735/09 Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie
powotywac si¢ na powyzsze oznaczenie

[T PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

| .Przedmiotem zamdwienia jest :na §wiadczenie uslug pielegnacyjno-opiekunczych podopiecznym MGOPS w
Busku

2.Na przedmiot zamowienia sktada sig :

$wiadczenie ustug pielegnacyjno - opiekunczych w miejscu zamieszkania 0sob objetych pomocg ustugowa MGOPS na
terenie miasta i gminy Busko -—Zdr6j zgodnie z ustawg o pomocy spolecznej z dnia 12 marca 2004 roku.
Katalog czynnosci realizowanych przez wykonawcow:

e kontakt z lekarzem

e realizowanie recept

e podawanie lekow

e mierzenie cisnienia

e zabiegi higieniczne

¢ zakupy

e gotowanie i podawanie positkow

e przynoszenie obiadow ze stolowki



Sprzatanie

pranie

prasowanie

palenie w piecu, przynoszenie opatu

czytanie

rozmowy

dokonywanie optat

* pomoc w zalatwianiu spraw urzgdowych

Srednia liczba srodowisk dla ktérych swiadczone sa ustugi wynosig() srodowisk co stanowi okoto 550
godzin tygodniowo. Miesigczna liczba godzin na wszystkie ustugi moze ulec zmniejszeniu lub
zwigkszeniu w zaleznosci od potrzeb oraz posiadanych srodkéw budzetowych.

4.Zamawiajacy nie dopuszcza do skiadania ofert czesciowych , oraz ofert wariantowych.

5.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupetniajacego.
IV. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamoéwienia (01.01.2010r do 31.12.2011r. Ustugi powinny by¢ wykonane w terminie od
01.01.2010r do dnia 31.12.2011rUstugi beda $wiadczone 7 dni w tygodniu (nie wytaczajac $wiat i dni wolnych od
pracy) w wymiarze godzinowym zgodnym z decyzja Dyrektora MGOPS

2.Miejsce wykonania zamdwienia : teren miasta i gminy Busko - Zdréj

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

1. W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy , ktorzy :

1) spetniaja warunki wynikajace z art.22 ust. 1 ustawy, tzn.

a)posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg obowiazek
posiadania takich uprawnien,

b)posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia ,

c)znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia ,
d)nie podlegaja wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

e) wykaza si¢ dysponowaniem minimum 2 osobami z wyksztalceniem $rednim medycznym.

2.Zamawiajacy dokona oceny spetienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie
ztozonych w ofercie oswiadczen i dokumentéw. Wykonawcy nie spetniajacy warunkéw zostana wykluczeni z
postgpowania.

VI. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY , JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.Na potwierdzenie speinienia warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w rozdziale V niniejszej specyfikacji,
Wykonawcy muszg przedstawi¢ nastepujace dokumenty :

a)o$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ustawy, wedtug wzoru stanowiacego
zalgeznik nr 2 do niniejszej SIWZ



b)aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej potwierdzajace, ze profil dzialalnoéci Wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamowienia, wystawione
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert .

c)aktualne za§wiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego, potwierdzajace ze wykonawca nie zalega z optaceniem
podatkéw - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

d)aktualne zaswiadczenie z wilasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczeii spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optaceniem sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne, lub za$wiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych platnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie weze$niej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert

e)wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia , wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia — wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik Nr 3 do niniejszej SIWZ,

f)Polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci.

2.Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI pkt. 1, ppkt b,c,d,g, niniejszej specyfikacji, nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu, lub kopii, poswiadczonych za 2godno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

VIL. SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERTY

1.Wymagania ogélne :
a/ kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte ,

b/ oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w
w niniejszej SIWZ.

c)oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim , w Sposob czytelny na komputerze, maszynie do pisania lub pismem
odrgcznym. Wymagane specyfikacja dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski , poswiadczonym przez Wykonawce.

d)formularz oferty oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy . W przypadku gdy oferte podpisujg osoby kt6rych upowaznienie
nie wynika z dokumentow rejestrowych zataczonych do oferty, wymaga si¢ aby Wykonawca dofaczyt do oferty
oryginat pelnomocnictwa do podpisania oferty.

e)wskazane jest aby wszystkie strony byty ponumerowane i parafowane. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca
naniost poprawki winny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

2.Zawartos¢ oferty i spos6b jej przedstawienia

Oferta powinna skladac sie z :

a/ formularza ofertowego sporzadzonego zgodnie z zalgceznikiem nr | do SIWZ

b/ oryginatu pelnomocnictwa udzielonego osobom podpisujacym oferte, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
W powyzszym zakresie nie wynika z dokumentu rejestrowego,

c/ zestawu dokument6w i oswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale VI niniejszej specyfikacji,

d/ kosztorysu ofertowego

e) parafowany projekt umowy- zatacznik Nr 4

3.0pakowanie oferty



Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami w nieprzejrzystym , zamknigtym

opakowaniu, zaadresowanym na adres Zamawiajacego i zawierajagcym oznaczenie ~Swiadczenie ustug pielggnacyjno-
opiekunczych podopiecznym MGOPS w Busku” oraz adres Wykonawcy.

4.Tajemnica przedsigbiorstwa

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostgpniane informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz
opakowania oferty, oznaczonej napisem : ,,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”. Informacje¢ o
zastrzezeniu dokumentéw stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy poda¢ réwniez w formularzu oferty.

5.Zmiana lub wycofanie oferty

a/ Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
terminem otwarcia ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczgce tresci
oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w
ktorym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ,,zmiana”.

b/ O$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobe /y/ uprawniong /e/ do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w
ktérym jest przekazywane to powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem ,,wycofane”.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w Miejsko Gminnym Osrodku Pomocv Spotecznej w Busku — Zdroju ul. Ko$ciuszki 2a pokdj
nr 11. Termin skladania ofert uplywa w dniu  14.10.2009r do godz.9* .

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach : poniedziatek — piatek ( za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy) od godz. 7"do 15"

2.0$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg pisemnie. Wszelkie pisma
, dokumenty, o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania migdzy Zamawiajacym i Wykonawcami musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim.

3.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane pisemnie , za pomocg faksu, lub droga
elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata prze uptywem terminu.

4.Zamawiajacy wymaga , aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem , w tym ewentualne zapytania i protesty, byty
kierowane na adres Zamawiajacego, podany na pierwszej stronie SIWZ.

5.Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow .

6.0soba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Kierownik Dziatu Pomocy Srodowiskowej
Danuta Btaszczyk — tel./faks (041) 378-44-42

7.Wykonawca moze zwrdcié¢ sie na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
niezwlocznie wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie wptynie do niego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania
ofert

8.Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnien jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ, bez
ujawniania zrodfa zapytania. Ponadto tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na nastepujacej stronie
internetowej http//www. bip.umig.busko.pl.

9.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposéb modyfikacje przekazuje sig¢ niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza si¢ na stronie internetowe)
http://www.bip.umig.busko.pl



10. Zamaw1ajqcy przedtuzy termin skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach
zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie
zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci na stronie internetowe; ;
http://bip.umig.busko.pl.

X. CENA OFERTOWA I SPOSOB JEJ PODANIA

1.Wykonawca jest zobowiazany do podania ceny kosztorysowej netto, podatku VAT, oraz ceny brutto (wraz z
podatkiem VAT) za wykonanie ustug objgtych zaméwieniem

2.Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia kosztorysu ofertowego

3.Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementéw . Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

4.Cena okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegala zmianom

5.Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowiazujacymi przepisami, spowoduje
odrzucenie oferty.

6.Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art.88 ustawy, spowoduje
odrzucenie oferty.

7.W przypadku gdy oferte sktada Wykonawca zagraniczny (majacy swoja siedzibg po za terytorium Polski) nie jest on
zobowigzany do odprowadzania podatku VAT ( gdyz VAT od ceny ofertowej odprowadza Zamawiajacy) , Zamawiajacy
~wylacznie do celéw poréwnania ofert - doliczy do ceny oferty kwotg podatku VAT jaki obowiazany bedzie zaplaci¢
organom podatkowym bez posrednictwa Wykonawcy.

8.Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN

XI. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1.0twarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 12 w dniu-14.10.2009 godz. 9",

2 Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia .

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach. Informacje te zostang
przekazane Wykonawcom, ktérzy byli nieobecni — na ich wniosek.

XII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawca zostanie zwigzany z oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna si¢ z uptywem
terminu sktadania ofert. Wniesienie protestu po uptywie terminu skiadania ofert, zawiesza bieg terminu zwigzania
oferta do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu (art.181.ust. 1 ustawy)

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium : - cena - znaczenie kryterium 100 %

XIV.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1.Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, zobowigzany jest skontaktowac si¢ Zamawiajacym w terminie 7 dni od
daty otrzymania zawiadomienia o wygraniu przetargu i uzgodni¢ termin podpisania umowy.



2.Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowg zgodnie z wzorem umowy stanowiacym zalgcznik nr 4 do SIWZ.

3.W przypadku spéiek z o. 0. do umowy nalezy dofaczy¢ dokumenty - oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodno$c z
oryginatem - przewidziane art. 230 Ksh. (w zaleznosci od wysokosci kapitatu zaktadowego - uchwata zgromadzenia
wsp6lnikdw, umowa spétki, uchwala walnego zgromadzenia).

4.Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do
informacji publiczne;.

5.Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego pokoj nr 12 przed uptywem terminu zwigzania z oferta , nie
wczeéniej niz w dsmym dniu od daty otrzymania zawiadomienia o wygraniu przetargu.

XV. WARUNKI UMOWY

Warunki umowy zostaty okreslone w ,,projekcie umowy” — zatacznik nr 4 do SIWZ

XVI .POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W toku postepowania o udzielenie zamowienia, Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w
uzyskaniu zaméwienia doznal, lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy , przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

XVIIL. INFORMACJA O PODWYKONAWSTWIE

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia realizacji zamdéwienia podwykonawcom

XVIILWYKAZ ZALACZNIKOW DO STWZ

-Zatgcznik nr 1 - formularz oferty
- Zatacznik nr 2 - o§wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ustawy,
- Zatacznik nr 3 - wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia

- Zalacznik nr 4 - projekt umowy”

Busko — Zdr¢j, dnia 06.10.2009r
ZATWIERDZIL :





